TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
PHÒNG KẾ HOẠCH - TÀI CHÍNH
 

BÁO CÁO THÁNG 11/2016

1/ Báo cáo công tác tháng 11/2016 

· Bảo đảm công tác chuyên môn;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí và các khoản thu khác học kỳ I năm học 2016 - 2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu nợ học phí, lệ phí thi lại tốt nghiệp, lệ phí thi lại học kỳ II năm học 2015 – 2016 của Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu tiền học trước học lại năm học 2016 -2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;
· Tiếp tục giải quyết các hồ sơ tạm ứng đã quá hạn;

· Phối hợp các đơn vị chuẩn bị tổ chức Lễ khai giảng năm học 2016 – 2017, kỷ niệm 30 năm thành lập trường, và kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 (Theo nhiệm vụ đã được phân công cho phòng);

· Thực hiện các báo cáo theo định kỳ.
2/ Kế hoạch công tác tháng 12/2016
· Bảo đảm công tác chuyên môn;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí và các khoản thu khác học kỳ I năm học 2016 - 2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu nợ học phí, lệ phí thi lại tốt nghiệp, lệ phí thi lại học kỳ II năm học 2015 – 2016 của Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu tiền học trước học lại năm học 2016 -2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;
· Tiếp tục giải quyết các hồ sơ tạm ứng đã quá hạn;
· Thực hiện các báo cáo theo định kỳ;
· Thực hiện các gói thầu mua sắm, sửa chữa;

· Đối chiếu số liệu ngân sách với kế toán kho bạc;

· Đối chiếu số liệu kế toán kho với các phòng ban;

· Tổng hợp báo cáo số liệu thu – chi cuối năm để thực hiện báo cáo quyết toán cuối năm;

· Kiểm kê tài sản.
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